附件：

研究生院、档案馆关于《浙江大学硕士、博士研究生学位照片档案归档流程》的通知

校各学院：

    根据《浙江省委办公厅 浙江省人民政府办公厅关于加强新时期档案工作的意见》、《浙江大学档案管理办法》、《浙江大学声像档案归档工作细则》等精神，为加强和完善我校硕士、博士研究生学位照片档案的归档，特制定《浙江大学硕士、博士研究生学位照片档案归档流程》，请各学院遵照执行。

附：浙江大学硕士、博士研究生学位照片档案归档流程

            浙江大学研究生院

浙江大学档案馆

浙江大学硕士、博士研究生学位照片档案归档流程

浙江大学硕士、博士研究生学位照片档案是学校档案的重要组成部份。它指的是获得硕士、博士学位的研究生离校前拍摄的穿硕士、博士学位服拍摄的正面彩色标准照片，属永久、长期保存档案。凡获得浙江大学硕士、博士学位的研究生，在毕业离校前均应将本人学位照片归档。具体归档流程如下：

  一、归档学位照片要求

1、归档对象：学校注册的所有应届毕业硕士生和博士生。

2、学位照片要求：正面彩色标准学位照片，照片不低于300万像数，要求穿着与本人所获学位相符的硕士学位服或博士学位服。

3、归档方式：毕业研究生可自行上传已拍好的彩色数码学位照片，也可由档案馆负责拍摄、上传和冲印学位照片。

4、归档时间：硕士生和博士生均应在离校前办理学位照片的上传归档。

5、归档审核：毕业研究生学位照片直接向档案馆归档，由档案馆对毕业研究生学位照片进行审核并在电子离校单上签字通过为准。

二、毕业研究生自行上传学位照片的流程：
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三、毕业研究生拍摄学位照片的流程：
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各学院具体拍摄时间以档案馆通知为准。

四、照片回馈：档案馆采集照片一张留存归档，洗印一张5寸照片发给拍照同学。另免费为每个专业的学生制作一份电子照片相册留存各院系。
五、本流程自2008年3月1日起执行，由学校档案馆负责解释。          
_1258284173.bin

